Evangelisch in Koblenz. I

Far die Wahrnehmung gemeinsamer Aufgaben haben sich die Evangelischen Kirchengemein-
den Koblenz-Karthause, Koblenz-Lltzel, Koblenz-Mitte und Koblenz-Pfaffendorf zum Evange-
lischen Gemeindeverband Koblenz zusammengeschlossen.

Der Evangelische Gemeindeverband Koblenz ist Trager des gemeinsamen Verwaltungsamtes
fur die Kirchengemeinden sowie deren kirchliche und diakonische Einrichtungen im Evangeli-
schen Kirchenkreis Koblenz.

In unserem Verwaltungsamt ist zum 01.05.2025 oder spéater eine Stelle in der

Immobilienverwaltung (m/w/d)

zu besetzen. Es erfolgt eine unbefristete Einstellung in Vollzeit (39 Std./Woche). Die Stelle ist
bewertet nach Entgeltgruppe 8 BAT-KF. Eine zusatzliche Altersversorgung wird Gber die Kirch-
liche Zusatzversorgungskasse Rheinland-Westfalen durchgefiihrt.

Ihre Aufgaben bestehen in der selbstandigen Durchflihrung von Vermietungsangelegenheiten
einschlieBlich Betriebs-/Heizkostenabrechnungen und allgemeiner Bauunterhaltung.

Daruber hinaus liegt die Bearbeitung der Versicherungsangelegenheiten von der Schadens-
meldung bis zur Uberwachung der Schadensregulierung sowie die Uberwachung von War-
tungs- und Prifvertragen unserer Liegenschaften mit im Aufgabenbereich. Die Verwaltung der
Telefon-/Internetvertradge sowie des kleinen Fuhrparks werden zurzeit ebenfalls mit abgedeckt.
Wir arbeiten in der Bauabteilung als Team, so dass die Mitarbeit bei laufenden Projekten wei-
tere, abwechslungsreiche Aufgaben mit sich bringt.

Voraussetzung fur die Einstellung ist eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im Bereich
der Immobilienwirtschaft oder mehrjahrige Berufserfahrung auf diesem Gebiet.

Weiterhin erwarten wir den sicheren Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen,
Teamfahigkeit, Flexibilitat, Belastbarkeit sowie eine griindliche und zuverldssige Arbeitsweise.
Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 21.02.2025 an:

Evangelischer Gemeindeverband Koblenz
Moselring 2-4, 56068 Koblenz

oder per E-Mail zusammengefasst in einer PDF-Datei an: info@kirche-koblenz.de

Auskinfte erteilt die Leiterin der Abteilung Bau und Grund, Frau Susanne Eitelbach, unter der
Telefonnummer 0261/40403-48.



